2012届汕头大学毕业研究生离校手续单  

研究生姓名：         专业：          学号：

	序号
	单位及事项
	有关负责人验收签名盖章

	1
	校医院：办理停保手续
	

	2

	图书馆 1：有借书证的注销权限
2：提交论文电子版
	

	3
	研究生学院：论文电子版提交情况
	

	4
	导师：确认借出设备归还、工作移交等
	

	5
	系主任：确认借出设备归还等
	

	6
	学院：研究生教务员检查所有材料是否交齐等事项
	

	7
	水电科：结清水电费
	

	8
	学生社区管理服务中心：退宿有关事宜
	

	9
	组织部：转党组织关系
	

	10
	中心实验室:测试实验费是否交清。
	

	11
	研究生学院：注销研究生证、验收手续单、发毕业证、统计就业去向等
	                 

	12
	学生处：发报到证、签暂缓就业协议书
	

	13
	派出所：转户口关系
	凭报到证（或博士录取通知书）、毕业证及身份证到户口所在地派出所办理。户口已迁到学校的请先到学校邮局二楼保卫科领取户口卡。具体见办公自动化有关通知。


注：1) 文学院、法学院、商学院、长江艺术与设计学院、长江新闻与传播学院、高等教育研究所、社科部毕业研究生无须办理第10项手续；
2) 毕业后留在汕头工作的毕业生才需办理第1项手续；
3）工程硕士、高校教师学员需办理第2－6项及10－11项手续，其中高教所高校教师可不办理第10项手续；
4) 同等学历学员需办理第2－6项手续；
